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Plantao Judiciario RDAU

1 Distribuicao Eletrénica Plantao Judiciario

1.1 Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do TJERJ através do endereco http://www.tjrj.jus.br.

Clique em Processo Eletronico, localizado nos Destaques na parte inferior da pagina:
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Figura 1 — Pagina Principal do TJERJ.
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Em seguida, clique no botdo Processo Eletronico na parte superior do texto:
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Figura 2 — Botao Processo Eletrénico.
O sistema exibira a pagina para autenticacao no site. Preencha os campos Usuario (CPF
sem pontos ou tragos) e Senha, ap6s clique no botdo <Entrar>. Caso possua certificado digital, insira
o Token ou Smart Card e clique na imagem localizada no quadro Autenticacdo com o certificado

digital:
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Figura 3 — Tela de autenticagdo.

Plantdo Judiciario RDAU VEP Pagina 4 de 13



A A PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagéo

PJER

Departamento de Suporte e Atendimento

1.2 Distribuindo Eletronicamente um Processo no Plantao Judiciario /

RDAU

OBSERVACAO: No periodo de vigéncia do Regime Diferenciado de
Atendimento de Urgéncia, conforme disposto no Ato Normativo Conjunto
06/2020, pedidos de urgéncia das 11:00 as 18:00hs, serdo distribuidos como
Plantdo Judiciario RDAU. De 18:00 as 11:00hs, a distribuicdo é realizada como

Plantao Judiciario.

Uma vez autenticado no Portal de Servicos, clique em Plantao Judiciario / RDAU:

EVA PODER JUDICIARIO

—
[I3:¥) esrapopo R0 DE JANEIRO

Portal de Servicos « [ Pagina Inicial ” Plantio Judicidrio | RDAU *
: :expa ndir menu | ::recumer menu

@3 PUSH
=] Incluir Processos

Scja Bem-Vindo NOME DO USUARIO 1, logado com o perfil de Advogado.

=] Consultar / Excluir Processos Painel de Avisos

=] Enviar Lista Completa

Srs. Usudrios,
[=] E-mails Enviados

=53 Peligio Eletrénica - Lei 9800/99 o periodo de vigéncia do Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia, conforme disposte ne Ate Normative Conjunto 06/2020, pedidos de urgéncia das 1
@ Sobre . Atenciosamente.
=] Criar Peligao
=] Peticies Enviadas Diretoria Geral de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Dados
(=45 Peticio Eletrénica - Lei 11.419/2006
@ Sobre ‘ Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

[=] Protocalizar
[=] Distribuicio Eletrénica

=] Histéricn Processos por OAB ~[7]  Minhas Publicacd
=] Plantéo Judiciéric / RDAL I | 0 [ 88 | & Atalizar =) g | @ awalz
Processo « Orgdo Data de Publica...

=] Requerimento de Cerfiddo de Crédito pa
(=23 Consultas
[=] Consultas Processuais
[E] Consuita Aviso Elefrénico B
23 Indisponibilidades
E Consulta Indisponibilidades
=<3 PROJUDI
=] Acessar
=] ﬁcunﬁgurap&es

(=] Preferéncias Lista de Intimacbes/Citacées Eletronicas ~/o|l?7|  Outras Comunicacd|
[=] Editar Conta Push

[=] Trocar Senha | C o [ 88 | 2 Atualizar NEs [y
[=] Excluir Conta Push

=3 Ajuda
@ Sobre o Portal de Servicos

[=] Requisitos “

Status = Expedigéo Processo HC Serventia Recebimento Status = Expedigdo

Figura 4 — Portal de Servi¢os.
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ApOs clicar na opgao Plantao Judiciario / RDAU, sera exibida uma tela solicitando a

instancia que deseja efetuar a distribuigao:

[nel de Avisos

stranda de L até 1 de 1 regstros

Atencho x
foessos por OAS 9y A dstiduicio serd pana qual nstinca?  [finhas Publicacies no Dibrio Eletrénico
NS

]
1* natdnca 2 natinca Cancolnr

a de Intimaches/Citaghes Eletrdnicas a0 Y Outras Comuncacies

Figura 5 — Tela de selecdo de instancia
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1.2.1 Distribuicao Vara de Execuc¢oes Penais

Ao selecionar a opgao de "12 instancia”, o sistema exibira o aviso “Somente serao apreciadas no
Plantdao RDAU, as medidas de urgéncias previstas no Ato Normativo Conjunto 06/2020". Clique no

botdao <FECHAR> para prosseguir com a distribuicao.

Atengiio

Somente serdo apreciadas no Plantdo RDAU, as medidas de urgéncias previstas no Ato Normative Conjunto 06/2020.

Figura 5 — Tela de aviso

E‘.@ PODER JUDICIAR/
G Eestano o rio DE JANEIRO

Portal de Servicos | 5] Pagina Incial | =] Plantao Judiciario | RDAU

% & expandirmenu | 3 & recolher menu

2E9PUSH
/=] Incluir Processos
=] Gonsuitar / Excluir Processos Atencéo: O envio da peticdo devera estar concluido antes do horério de alteracado do Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia: 24/03/2020 18:00:00.

g?"‘a:l:""::"‘“e"’ Ap6s este horario seré necessario reiniciar o procedimento. 0d 6h 54m 53s
mails Enviados

Distribuicdo de Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia (RDAU)

=9 Peticdo Eletronica - Lsi 9800/99 Campos marcados com "= sdo de preenchimento obrigatério.
@ sobre
[ Criar Peficio T )
5 petihes Enviedas - Ja existe processo? sim ®nzo
I3 Peticia Eletronica - Lei 11 419/2006
@ sobre
(] Protocolizar
5 isinbuicZo Eletrinca Dados do Processo 2
Hists , - .
Enistrico - . ) Priordade p deficiente fisico ou mental L /Tutela de Urgéncia L) Prioridads p/portador de doenga grave L Grauidade de dustca
[E] Peficéa Inicial Eletrinica 2* Insténcia
P D ~Comarsa | Escolha uma Comarca v Clique aqui para visualizar a lista de plantdes judicidrios

SE3Protesto de Sentenga - Competéncia |  Escoha uma Competéncia ¥
=] Requerimento de Certiddo de Crédito pa
[E] Consuttas Processuais
=] Consutta Aviso Eletrénica * Distribuigho |  Escolha uma Distribuicdo ¥

7 Indisponibiidades
[E] Consulta Indisponibilidades * Valor da Causa
=EIPROIUDI — & 100000
[E] Acessar e
= Configuragbes
(=] Preferéncias

21

Figura 6 — Tela de Distribuicao
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O sistema nao aceita processos da Vara de Execuc¢des Penais como processo principal, o

usuario devera deixar a opgao "Nao" marcada e prosseguir.

Processo Principal _FJ

= Jiexiste processo? [ sim (®ndo

Figura 7 — Processo Principal.

Na opgao Dados do Processo, marque as prioridades, caso possua. Em seguida, o sistema
solicitara que preencha apropriadamente os campos “Comarca”, "Competéncia”, "Classe”,

“Distribuicao” e “Assunto”. No campo Distribuicao observara a lista de plantdes judiciarios:

ATENCAO: Distribuicdes para a Vara de Execucdes Penais deverdo seguir o
@ seguinte preenchimento:

Comarca: Capital - Competéncia: Criminal - JUri - Classe: Execugdo da Pena

Distribuicdo: Cartério do Regime Diferenciado de Atendimentos Urgentes.

Dados do Processo —’J
[ Prioridade p/ deficiente fisico ou nenil [ [Tuiels de Wgéncia [ | Prioidade pf portador de doenca grave [ | Gratuidade de Jusfica

* Comareca |Cnmarcadac:a|i|al Chgue agui para visualizar a lista de plantdes judiciarios
0127 Juizmdo Especial Civ el [ev e 568 compeddncia allerada pam: Regional do MEIER
+ Competéneia |Criminal- Juri
* Classe IE:necuc;éoda Fena [+

* Distribuigdo Escolha uma Distbucio
* Assunto: Cartorio do Regime Of. de Aten, Urgeni escolher szsunko
Cartorio do Plantao JudicEnio 2 - Mierci e Ad]
Cartorio do Flantao Judicinio 3 - Fio Bonito e Adj
Cart. do Plantdo Judiciario 4 - Dugque de Caxias e Ad
: 2| Cartorie do Plantio JudicErio 5 - taguaie Adj
Informagoe s Cunjplamantaras | Cartério do Pantso Judcario - Fetrd iz Adj
Cadastrarinformacbes Complementsres | o oo 0o oo ie e e 0 o Fiiburgo & Adj
Cantdnio do Planto Judicgnio 8 - Campos = Adj
Cartdrio Plantio Judicidnio 10- taocara & Ad)

2
Advogado / Representante _J

Figura 8- Tela de preenchimento
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1.2.2 Cadastro de Advogados / Defensores Publicos

Para o cadastro de Advogado/Defensor Publico, informe o Numero da OAB /

matricula e o sistema exibird o nome do Advogado ou do Defensor Publico.

duonadn MWimerode OAE |RJ | w
| Defensor Publco

Q ATENCAO: E necessério verificar se a OAB possui alguma letra no final e se est4 sendo preenchida
corretamente antes de efetuar a inclusdo manual do nome, tendo em vista que o sistema

apresentara erro ao fim da distribuicdo caso ja exista o advogado cadastrado no padrdo correto.

1.2.2.1 Cadastro de Personagens

Para realizar o cadastro dos personagens, selecione “Cadastrar Personagens”.

?2)

Personagemins) =
Cadastrar g

@ ATENCAO: Todos os campos que possuem * sdo obrigatdrios, ndo sendo

possivel finalizar o cadastro sem o preenchimento dos mesmos.
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Ao clicar em “Cadastrar Personagem”, o sistema abrira a tela para preenchimento dos dados do

personagem, apos clique no botao Salvar, na parte inferior da janela.

As partes deverBo ser codes trades separsdaments, ou sejs, no campo "Mome” 56 deverd ser digitado o de uma
pess oa ou de uma empres 8 de cada ves.
Campos marcados com ™ s80 de preenchimento cbrigstario.

* Tipo Pers anagem |Escolha um Tipo .
Pes 802 Aekacu Juriiiea |Pessoa Fisica .
« 20 [Escoha um Sexa| ]
corones |
somert

= rumens

* Nome | |

Documento de kentifiesgae |Escolha um Tipo |w]

. —
Data de Emiss 30 |:| E

Telstons |

|
:
:

* Tlpo Logradouro
+ LOgragour o

cnomero ]

Com plem ento

* Tipo Endere g0 | R
Fe feréncia

1.3 Upload dos arquivos.
Para realizar a inclusdo dos documentos é necessario clicar no botdo “Upload da Peticao Inicial”.
O campo "Upload dos Anexos da Peticao Inicial” s6 ficard habilitado apds o envio da peticao

assinada digitalmente.

k-4
Documento] s) '_rl

| e i i | Upload dofs) Anesxofs) da Feficlio hicial
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Na janela Upload da Peticao Inicial, clique no botdo Procurar, selecione o documento referente a
peticdo inicial e clique no botdo Carregar Arquivo. A peticao inicial deve estar assinada

digitalmente, no formato PDF e ter tamanho maximo de 6MB.

Upload da Petigao Inicial
P rocurar...
Dey e sor adclona oo somente o sl o da patipdo micks:

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhedo e clicar no botdo "Carregar Arquivo™. Aposinserir
todos o= amuivos desejados, clicar no botdo "Emviar".

Emi.rl Carregar Anguive Fechar

Plantdo Judiciario RDAU VEP Pagina 11 de 13



A A PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao

PJER

Departamento de Suporte e Atendimento

Apos o envio da peticao inicial, o campo de upload dos anexos estara liberado para envio
dos demais arquivos. Os anexos devem possuir no maximo 6MB de tamanho e nao
necessitam estar assinados digitalmente.

7

| Upload da Petigiio Inicial | Lnkead dols) Ansxols) da P ico hicial
petcao Assinado pdf Fetigio

A ATENCAO: A informacdo langada no campo Descricdo e o nome do arquivo

serdo exibidos na tela da Distribuicao e na tela de confirmacdo. Na Guia de

Protocolo e na arvore de documentos da consulta processual sera exibido

apenas o nome do(s) arquivo(s).

Posteriormente ao envio de todos os documentos é necessario clicar na mensagem de

declaracdo de veracidade e salvar.

)eclaragao de Veracidade

"Declaro sob as penas da Lei, que as informacdes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas em
' obediéncia a lealdade processual e a boa fé, nos termos do Art. 5° do CPC/15, ciente de que a eventual prestacido de
informacoes inveridicas podera acarretar a incidéncia das penalidades previstas em lei."

Salvar } Limpar
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